Na temelju ¢lanka 22. Pravilnika o uvjetima i nacinu obavljanja mjera za sprjeavanje i suzbijanje
bolnizkih infekeija ("Narodne novine" broj 85/12 1 129/13) i Upravnog vije¢a Specijalne bolnice za
medicinsku rehabilitaciju "Kalos" Vela Luka na svojoj sjednici odrzanoj dana 05.05.2011.godine
donijelo odluku (klasa: 01-24/2011) o imenovanju Povjerenstva za sprecavanje i suzbijanje
bolnickih infekcija. te izmjenu i dopunu odluke (klasa: 01-52/2013) na svojoj 9. sjednici odrzanoj
dana 09.12.2013, a na prvoj sjednici povjerenstva odrzanoj JZ.035. 40k donosi se sljedeci:.

POSLOVNIK

O RADU POVJERENSTVA ZA SPRECAVANJE I SUZBIJANJE
BOLNICKIH INFEKCIJA

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Povijerenstva za spre¢avanje 1 suzbijanje bolnickih infekceija
Specijalne bolnice za medicinsku rehabilitaciju "Kalos" (u daljnjem tekstu: Poslovnik) utvrduje se
nacin rada Povjerenstva,nacin upravljanja i odlugivanja, postupak za donosenje akata Povjerenstva
te prava i duznosti ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo za Povjerenstva za spreavanje i suzbijanje bolnickih infekcija,Specijalne
bolnice za medicinsku rehabilitaciju "Kalos" (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) je tijelo koje
osigurava provodenje sprecavanja i suzbijanja bolni¢kih infekcija.

Clanak 2.

Sastav, djelokrug i ovlastenja Povjerenstva utvrdeni su Pravilnikom o uvjetima i nadinu
obavljanja mjera za sprje¢avanje i suzbijanje bolni¢kih infekeija i Statutom Specijalne bolnice za
medicinsku rehabilitaciju "Kalos" (u daljnjem tekstu: Bolnica).

U povjerenstvu su zastupljeni predstavnici:

- ravnatelj ili njegov pomo¢nik za medicinske poslove;

- glavna sestra ustanove;

- doktor medicine specijalist mikrobiolog (ako nije ujedno i lije¢nik za kontrolu bolni¢kih
infekcija);

- doktor medicine specijalist infektolog (ako nije ujedno i lijeénik za kontrolu bolnickih
infekcija);

- doktor medicine specijalist epidemiolog (ako nije ujedno i lije¢nik za kontrolu bolnickih
infekcija);

- bacc. sestrinstva za kontrolu bolnickih infekeija Bolnice.

Povjerenstvo ima $est &lanova (predsjednik i pet ¢lanova) koje imenuje na vrijeme od
getiri godine Upravno vijece na prijedlog ravnatelja Bolnice.

Clanovi Povjerenstva biraju i zamjenika predsjednika iz reda svojih ¢lanova na prijedlog

predsjednika i/ili ¢lanova Povijerenstva javnim glasovanjem i to natpolovi¢nom veéinom ukupnog
broja ¢lanova Povjerenstva.



Clanak 3.

Povjerenstvo razmatra 1 druga pitanja iz svog djelokruga rada, kada to od njega zatrazi
ravnatelj, Struéno ili Upravno vijece Bolnice.
Povjerenstvo u svom radu suraduje sa Struénim vije¢em, Upravnim vijeéem i ravnateljem
Bolnice.
U provedbi Plana i programa mjera obvezni su aktivno sudjelovati svi zdravstveni radnicl
Bolnice.

Clanak 4.

Radom povjerenstva rukovodi predsjednik Povjerenstva (u daljnjem tekstu:predsjednik).
Ako predsjednik nije prisutan, radom povjerenstva rukovodi njegov zamjenik.

Povijerenstvo moze pravovaljano odlugivati ako je na sjednici prisutno vise od polovice
ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

IT. NACIN RADA I AKTI

Clanak 5.

Povjerenstvo radi i razmatra pitanja iz svog djelokruga na sjednicama, a sjednice se
odrzavaju prema potrebama.

Clanak 6.

Povjerenstvo pravovaljano raspravlja 1 odlucuje kada je na sjednici nazo€no vise od
polovine od ukupnog broja ¢lanova.

Povjerenstvo donosi odluke natpolovi¢nom ve¢inom racunajuéi od ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva.

U obavljanju poslova iz svoga djelokruga, Povjerenstvo donosi odluke, akte, zakljucke,
preporuke, misljenja i prijedloge.

Odvojena se miljenja pojedinih ¢lanova Povjerenstva zasebno registriraju.

Clanak 7.

Sjednice Povjerenstva priprema, saziva i njima rukovodi predsjednik Povjerenstva na
osobnu inicijativu ili na pisani prijedlog ¢lanova povjerenstva koji su podnijeli obrazlozeni
prijedlog dnevnog reda i nacrt akta o kojem se Povjerenstvo treba izjasniti., a u slucaju njegove
nenazoé&nosti zamjenik predsjednika Povjerenstva.

U pripremanju sjednica Povjerenstva predsjedniku moze pomaci i ravnatel] Bolnice.

Sjednicu Povjerenstva moze sazvati predsjednik na prijedlog ravnatelja, Upravnog ili
Stru¢nog vije¢a, na osnovu zakljucka Povjerenstva ili na zahtjev jedne tre¢ine ¢lanova Povjerenstva.



Clanak 8.

Sjednice Povjerenstva odrzavaju se prema potrebi, a najmanje (dva ) puta godiSnje.
Sjednice Povjerenstva odrzavaju se bez nazo&nosti javnosti.

U radu Povjerenstva po pozivu sudjeluju bez prava glasa predstavnici djelatnosti o ¢ijem
se predmetu ili prijedlogu raspravlja.

Predsjednik Povjerenstva, prilikom sazivanja sjednice odlucuje, ovisno o dnevnom redu,
koga ¢e pozvati na sjednicu.

Clanak 9.

Pozive i materijale za sjednicu Povjerenstva priprema Predsjednik. Pisani poziv za redovnu
sjednicu Povjerenstva sadrzava naznaku vremena i mjesta odrzavanja sjednice, prijedlog dnevnog
reda i naznaku izvjestitelja po pojedinoj toc¢ei dnevnog reda.

Pisani poziv se mora dostavitl ¢lanovima Povjerenstva i ostalim sudionicima sjednice
najkasnije 5 (pet) radnih dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice. Uz poziv za sjednicu
dostavlja se pisani materijal koji ¢ine kratak sadrzaj svake totke dnevnog reda, tekst i obrazlozenje
podnesenog prijedloga, te zapisnik sa prethodne sjednice Povjerenstva bez priloga.

Clanak 10.

[znimno. u hitnim slu¢ajevima, predsjednik moze usmeno sazvati izvanrednu sjednicu

Povjerenstva i u roku od 5 (pet) dana, a dnevni red za tu sjednicu moze se predloziti i na samoj
sjednici.

Clanak 11.
Predsjednik Povjerenstva odreduje je li koga, osim ¢lanova Povjerenstva potrebno pozvati
na sjednicu, zavisno o dnevnom redu utvrdenom za sjednicu.

Clanak 12.

Sjednice Povjerenstva su zatvorene za javnost.

Clanak 13.

Sjednicu Povjerenstva otvara predsjednik i utvrduje je li na sjednici prisutan potreban broj
tlanova Povjerenstva, kako bi Povjerenstvo moglo donijeti pravovaljane odluke (kvorum).
Ukoliko predsjednik utvrdi da sjednici Povjerenstva nije prisutan potreban broj ¢lanova,

odgada se sjednica za odredeno vrijeme. O odgodi sjednice pisano se izvjescuju odsutni ¢lanovi
Povjerenstva.

Clanak 14.

Predsjednik Povjerenstva podnosi ¢lanovima Povjerenstva prijedlog dnevnog reda na
razmatranje. Clanovi Povjerenstva mogu na sjednici predloziti izmjenu ili dopunu predloZenog
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dnevnog reda. Odluku o prihvacanju dnevnog reda donosi Povjerenstvo ve¢inom glasova prisutnih
¢lanova Povjerenstva.

Clanak 15.

Nakon utvrdivanja i prihvacanja dnevnog reda pristupa se razmatranju 1 prihvaéanju
zapisnika sa prethodne sjednice.

Razmatranje svakog pitanja zasniva se bilo na uvodnom izlaganju predlagatelja. bilo na
pismenom prijedlogu. Po zavrsenom razmatranju pojedinih pitanja, a zavisno od karaktera pitanja
koje se razmatra, Povjerenstvo donosi odluke, zakljucke i druge akte.

Ako pitanje koje se razmatra na sjednici Povjerenstva zahtijeva dono3enje odredenog
akta, vr$i se glasovanje. Ako pitanje koje se razmatra na sjednici Povjerenstva ne zahtijeva
donogenje odgovarajuceg akta, prelazi se na slijede¢u totku dnevnog reda.

Odluke, zakljucei, misljenja, preporuke i prijedlozi Povjerenstva dostavljaju se ravnatelju
Bolnice.

Clanak 16.

Trajanje izlaganja i rasprava, narotito pitanja iz izvrsavanja akata Povjerenstva, u
pravilu, nije vremenski ograni¢eno i ¢lanovi Povijerenstva mogu vise puta uzimati rije¢ po
pojedinom pitanju.

Predsjednik daje sudionicima rije¢ redoslijedom njihove prijave. Predsjednik se brine da
govornika nitko ne prekida tijekom izlaganja.

Kada procijeni da ¢e rasprava o nekom pitanju trajati duze, predsjednik moze predloziti
Povjerenstvu da se ograni¢i vrijeme izlaganja u raspravi o pojedinoj tocki. Predsjednik ce
opomenuti govornika koji se u raspravi o prijedlogu udalji od predmeta dnevnog reda ukoliko se i
nakon drugog poziva ne drzi predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e mu oduzeti rijec.

Ukoliko je prijedlog o kojem se raspravlja dovoljno razjasnjen da se moze donijeti odluka,
predsjednik moze zakljugiti raspravu, iako svi govornici koji su se prijavili nisu sudjelovali u
raspravi. Ukoliko se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Povjerenstvo moze odluditi
da se prijedlog skine s dnevnog reda, te se nakon nadopune stavi na dnevni red jedne od slijede¢ih
sjednica. Kada se utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu predsjednik zakljucuje raspravu.

Clanak 17.

Kada se na sjednici raspravlja o materijalima, ispravama ili podacima koji predstavijaju
poslovnu ili drugu tajnu, predsjednik ¢e upozoriti nazo¢na da su ti materijali, isprave ili podaci
poslovna ili druga tajna i da su ih duzni ¢uvati kao tajnu.

Clanak 18.

Ako prijedlog veé nije formuliran u materijalima uz poziv za sjednicu Povjerenstva, predsjednik
formulira prijedlog i stavlja ga na glasovanje. Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja ima vise
prijedloga, predsjednik iznosi na glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.
Povjerenstvo donosi odluke u pravilu javnim izjaSnjavanjem, dizanjem ruke na pitanja
predsjednika tko je za prijedlog, tko je protiv prijedloga i tko je suzdrzan. Glasovanje na sjednicama
Povjerenstva je javno, ako Povjerenstvo ne odlu¢i drugacije. Glasovanje se vréi dizanjem ruke ili
poimeni¢no. Poimeni¢no glasovanje odreduje predsjednik. Poimeniéno ¢e se glasovati i ako to
zahtijeva jedan od Clanova Povjerenstva &iji zahtjev podrze najmanje polovina nazo¢nih ¢lanova.
Clanovi Povijerenstva mogu glasovati "za" ili "protiv" prijedloga o kojem se glasuje, a
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mogu se i suzdrzati od glasovanja.

Tajno glasovanje glasatkim listicima provodi se ako tako odluci vec¢ina c¢lanova
Povjerenstva. Po zavrSenom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja. Na
osnovi rezultata glasovanja predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen 1li
odbijen. Prihvacen je prijedlog za koji je glasovala veéina od ukupnog broja prisutnih ¢lanova
Povjerenstva.

Clanak 19.

Clanovi Povjerenstva mogu tijekom sjednice od podnositelja prijedloga i od predsjednika
Povjerenstva traziti dodatne obavijesti u svezi s pitanjem o kojem se raspravlja.

Clanovi Povjerenstva prije prijelaza na dnevni red mogu postavljati pitanja i traziti
odgovor iz djelokruga rada Povjerenstva, a pod zadnjom tockom dnevnog reda, naroCito pitanja u
svezi s izvriavanjem akata Povjerenstva.

Clanak 20.

Kad se iscrpi utvrdeni dnevni red, predsjednik zakljucuje sjednicu.
Clanak 21.

O radu sjednice Povijerenstva vodi se zapisnik. Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice:
datum odrzavanja s oznakom vremena pocetka i zavrSetka rada; imena nazocnih ¢lanova
Povjerenstva i imena ostalih osoba pozvanih da sudjeluju o radu sjednice; podatke o usvajanju
zapisnika sa prethodne sjednice; dnevni red sjednice; sazetak tijeka sjednice, odluke, zakljucke.
preporuke i misljenja o pojedinim pitanjima.

Zapisniku se prilazu akti doneseni na sjednici Povjerenstva.
Predsjednik moZe odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podaci sa sjednice.
Zapisnik potpisuje vlastoru¢no predsjednik Povjerenstva ili njegov zamjenik.

T . AKTI POVJERENSTVA

Clanak 22.

Akte Povjerenstva potpisuje predsjednik.
Akti Povjerenstva i sva dokumentacija nastala u radu Povjerenstva, predstavlja

dokumentaciju trajne vrijednosti i éuva se u arhivi Bolnice. U okviru svoje nadleznosti Povjerenstvo
donosi odluke i zakljucke.



IV. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA POVJERENSTVA

Clanak 23.

Clanovi Povjerenstva imaju pravo i duznosti prisustvovati sjednicama Povjerenstva 1
sudjelovati u radu Povjerenstva.

Clanak 24.

Clan Povjerenstva koji je sprijecen prisustvovati sjednici o razlozima sprije¢enosti duzan je
pravovremeno izvijestiti predsjednika (pismeno ili usmeno)

Clanak 25.

Clanovi Povjerenstva ne smiju o materijalima za sjednicu Povjerenstva i donesenim

odlukama i zakljuécima javno raspravljati niti ih objavljivati u sredstvima javnog informiranja.

Clanak 26.

Radi prou¢avanja odredenog pitanja i pripremanja materijala o istom, Povjerenstvo, ¢e
osnovati radnu skupinu s odredenim zadatkom.

Osnivanje radne skupine definirano je odlukom Povjerenstva, koja utvrduje sastav i
zadatak toga tijela.

Clanovi radne skupine mogu biti, pored ¢lanova Povjerenstva, zdravstveni radnici
Bolnice.

Clanovi radne skupine mogu, na poziv predsjednika Povjerenstva, sudjelovati u radu
sjednice Povjerenstva.

Osnovana radna skupina prestaje s radom kada izvrsi zadatak radi kojeg je osnovana.

v, ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

Povjerenstvo je samostalno i neovisno tijelo, osim u financijskom pogledu.
Rad Povjerenstva financira Bolnica.

U svom radu Povjerenstvo moze suradivati s drugim Povjerenstvima u zemlji 1
inozemstvu.



Clanak 28.
Ovaj Poslovnik donosi se ve¢inom glasova svih ¢lanova Povjerenstva za sprecavanje i
suzbijanje bolni¢kih infekeija. .
Izmjene i dopune ovog Poslovnika te njegovo autenti¢no tumacenje donosi Povjerenstvo
sprecavanje i suzbijanje bolnickih infekcija. .

Clanak 29.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na Oglasnoj plo¢i Bolnice.
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