Temeljem ¢lanka 25. stavaka 1 .j 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj 75/21) i
Clanka 2, Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja

(Narodne Novine, broj 132/21), ravnateljica Specijalne bolnice za medicinskuy rehabilitaciju KALOS,
donijela je

Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata (u daljnjem teksty: Plan)
utvrduju se klasifikacijske oznake akata koje se pojavljuju u radu Specijalne bolnice z3 medicinsu

Clanak 3.
Klasifikacijske 0znake utvrduju se Planom dosjea i to:

Oznaka
upisnika

Klasifikacija
prema glavnoj

grupi, grupi i

DRZAVA, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI |
UPRAVA

e | | DRZAVATI DRUSTVO
—ﬂ__
m—mm—m-

Upravno vijece (imenovanje, razrjeSenje,

/

Upisnik i pojedina&ni zahtjevi
9. | IE-
IE-EEE-N
-_E_-
11. URZ 009-01 01 Pracenje i provedba Propisa o zastiti osobnih

Imenovanje sluzbenika za zagtity osobnih
podataka




009-03

TIELA _DRZAVNE _VIASTI | DRUGA
- AVNOPRAVNA TIJELA ‘ =
RADNA TIJELA U SASTAVU
JAVNOPRAVNIH TIJELA
01 Osnivanje Povjerenstava, radnih skupina i
m- drugih radnih tijela
URZ 01 Imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih
-“.
_&—_\
_ﬂi—_
!ﬂmlﬂlﬁ_ﬂ-
_—lﬁ_-
mmrr-m_m-
II.EEE-
m_u—
lﬁ-
01 Izdavanje potvrda o uredno izvrienim
e o
01 Donosenje plana Klasifikacijskih oznaka iplana
. broj¢anih oznaka
m Evidencije
_
UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM
[ e

Cuvanje, zaStita, obrada, vrednovanje,
odabiranje, koristenje dokumenta i
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PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI
Uporaba, ¢uvanje i uniStavanije gova

[zrada Stambilja
mz-m-_
—m-

Upravljanje kvalitetom, standardizacija i

unaprijedenje poslovnih procesa,
samoprocjena upravljanja kvalitetom, vanjska

UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM
SEKTORU
Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru
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OSTALI NADZORI
4-01
| | PREDSTAVKE, MOLBE, PRIEDLOZ T

= o PRITUZBE _
_
mm Predstavke i pritushe
M__
es MOLBE I PRIJEDLOZI
01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim
i, P

| TRADIRADNI ODNOSI
| | ZAPOSLIAVANIE .
| | POLITIKa ZAPOSLJAVANJA

Utvrdivanje potrebe za zap oSljavanjem
Savjetovanije sa Radni¢kim vijeéem

Odluke o imenovanju (zamjenika ,pomoénika i
dr.

ZapoSljavanie osoba s invaliditetom

USM ERAVANJE U ZANIMANJIMA

Prekvaliﬁkacija, dokvaliﬁkacija

RADNI ODNOSI

ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

Pravai obveze zap oslenih - opéenito

Evidencije zap oslenih

Ovlastenje za potpisivanje

Ovlastenje za registraciju kod nadle#nih tijela

ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG
ODI\[OSA, PRIJAM U SLUZBU | PRESTANAK
SLUZBE, UGOVOR 0O DJELU, DOPUNSKI RAD
10STALO

URZ 112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog (natjecaji,
odluke o imenovanju povjerenstva, odlluke o

obavijesti kandidatima itd.

Ugovori o radu odredeno, neodredeno
Ugovor o djelu autorskom rady

Z

O '’
asnivanje radnog odnosa s pripravnikom
etanje u sluzbi premjestaji, raspored i dr,

Kr
Ugovor $kolovanie- prekvalifikacija
RjeSenja o dopusteniy dopunskog rada

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI |
NJA, OBUSTAVE RADA

BOLOvA
Eﬂ_ﬂ-
m RjeSenja o godignjim odmorima

RjeSenja/Odluke o placenim i neplaéenim
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ISCIPLINSKA ODGOVORNOST

URZ 01 Postupak zbog lake povrede sluZzbene
E-“-
70. 01 Postupak zbog teske povrede sluzbene
R i
E-lﬂml!m?_ﬁl-
mm-m-
_-II__ ZASTITA NA RADU
E-lﬂmmi_lﬁ-
E.EMEE_E-
75 URZ 01 Posebna zastita Zena, djece i 0soba s
mmaf-l!m_m-
77, | 115-05 | _
-E__Nmnm STAZ
lﬁ.mnﬂi—ﬂ- Radni staz - opéenito
_—EE_- STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE

Strucna Sprema, kvalifikacije, Priznavanje
inozemnih kvalifikacija i ostalo

UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCJENJIVANJE I OSTALO
Upravljanje ljudskim potencijalima - opéenito
Rjesenje o ocjenjivanju radnika
m Kadrovske evidencije
AR | | STIECANJE PLACE
B _§A
ﬂ.nm-mm—m-
ﬂ-m_mm_m-
-—!E—- OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
mlﬂm_ﬂl M
ﬁmlﬂl_ﬂ- Terenski dodatak
mmlﬂﬂ—ﬁl-
ﬂ-lﬂmlEEI_l‘_
mm_.:_ Regres za godignij odmor
mmr-nm-m-
E.m!ﬂl_ﬂ- Dar djetetu
— T UPL 1921508 01 Jepfiens nagrade
IM—IE-M
mmmm Pomo¢ u slucaju rodenja djeteta
mm Pomo¢ u slu¢aju smrti
[URZ 112133~ Jo1 Prekovremeni rad
01

Ostalo (prava po Kolektivnom ugovoru, npr.
selidba )

|01 [ Rad od kuce
. RADNI SPOROVI, MATERIJALNA |
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STRUCNO USAVRSAVANJE I o
OSPOSOBLJAVANJE : .
TECAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUCNA
PUTOVANJA

PECIJALIZACIJE I DRUGA STRUCNA
USAVRSAVANJA
Opéenito specijalizaci je i stru¢na usavrsavanija
VJEZBENICI, PRIPRAVNICI [ STRUCNA
PRAKSA
VjeZbenici, pripravnici, stru¢no
osposobljavanje, viezbeni¢ki i pripravnicki
staz
Stru¢na praksa
Ostalo
DRZAVNI i STRUCNI ISPIT]
Strucni ispiti, opcenito, prijave za polaganje
ispita i drugi dopisi, zahtievi
MIROVINSKO I INVALID KO OSIGURANIE
MIROVINSKO OSIGURANJE
Mirovinsko osiguranie - opcenito
Ostalo
SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVCA I
KOLEKTIVNI UGOVORI
SINDIKATI
Sindikat - opéenito
STAMBENQ G SPODARSTVO
ZBRINJAVANIE I ODNQSI
STAMBENA POLITIKA

FINANCHE OPCENITO

Godignji i polugodisniji izvjestaji o izvrSenju
financijskog plana

KNJIGOVODSTVENO-RACUN OVODSTVENO

POSLOVANIJE
Predracuni

Ugovori o cesiji
Ugovori o kompenzaciij




401-06

01 _
inanciranje iz p roracuna

F
Refundacije

m 01 Sufinanciranje

Donacije i drugo

KREDITIRANIE

PotraZivanija
:
137. |URZ | 404.02 01

UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVL]AN]E
BE
m-:m- 01
-
01 Nabava velike vrijednosti
Ugovori o javnoi nabavi

Ugovori (ostali
Osnovna sredstva

02
Inventure (p ovjerenstva, izvieséa

01 Rashod imovine j Otpis potraZivanja,

01

: Porez na dohodak

151. |URZ [ 41002 01
[152._[URZ [ 410-03 M
DOPRINOSI

o 7
153, JURZ 41101 o3 Doprinosi - openito
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PRISTOJBE

Upravne, sudske, boravisne i dru ge pristojbe

NAPLACIVAN]E POREZA, DOPRINOSA |

DRUGIH OBAVEZA
01 Naplacivanje poreza, doprinosa, pristojbi

Evidencija ra¢una, povrat poreza, posebnij
bostupci oporezivanja i ostalo
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160.
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174. | URZ
175. | URZ
176

M

421 01
URZ 421-01 01
URZ _ 421-02 01

o

442
URZ 442-01 01
URZ 442-02 01
URZ 442-03 01
URZ 442-04 01
URZ

JAVNI RASHODI] : __
DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA
POMOC

Donacije, subvencije, humanitarna pomoé
Ostalo

FINANCIJSKI ODNOQSI S INOZEMSTVOM

FINANCIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA
IZ FONDOVA EU

Upravljanje i kontrola koriStenja sredstava

Savjetovanja

NOVCANI | KREDITNI SUS AV
POSLOVI OSIGURANJA

Poslovi osiguranja
KONTROLA FINANCI ISKOG POSLOVANJA
FINANCIJSKI NADZOR

Fiskalna odgovornost

Godisnje izvje¥tavanie o nepravilnostima

Il

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA
BRANITEL]L DEMOGRAFIJA I OBITEL]

01
R

ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENG
OSIGURANIE .

Ozljeda na raduip rofesionalna bolest
Ostalo

INCIDENTA I KRIZNA ZDRAVSTVENA
STANJA

Poslovi vezani uz incidentna i krizna stania
Mjere i preporuke za suzbijanje epidemije i
pandemije

Ostalo

ZDRAVSTVENE USTANOVE
ZDRAVSTVENE USTANOVE

Zdravstvo opéenito (do pisi)

STRUCNI NADZOR U ZDRAVSTVU
STRUCNI NADZOR NAD RADOM
ZDRAVSTVENIH RADNIKA

Redoviti struéni nadzor, izvanredni stru¢nj

nadzor
LIIEKOQVI I MEDICINSKA OPREMA

LIJEKOVI I MEDICINSKA OPREMA



Ovjera knjige narkotika

-—__ SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR
-—m- OSTALO IZ ZDRAVSTVA
mm 01 Mjere dezinfekgije, dezinsekcije i deratizacije

181. mm 01 Zastita pu¢anstva od zaraznih bolesti

Clanak 4.

Brojc¢ane oznake sluzbenih osoba stvaratelja akata Specijalne bolnice za medicinsku
rehabilitaciju KALOS jesu:

2117-133/01 RAVNATEL]J i
2117-133/02 OD]]E'IL ZA LJUDSKE RESURSE, PRAVNE I OPCE POSLOVE
2117-133/03 SLUZBA 7ZA ZDRAVSTVENU DJELATNOST

2117-133/04 ODJEL ZA EKONOMSKO—FINANCI]SKE POSLOVE I JAVNU NABAVU
2117-133/05 ODJEL ZA USLUGE

Clanak 5.

01. sije¢nja 2023. godine.

Ovaj ée se Plan oglasiti na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Specijalne bolnice za medicinsku
rehabilitaciju KALOS.

Ravnateljica:
Damira Bojié¢, dr.med.spec_;

('l

Broj:'802/22
Vela Luka, 30.12.2022.

Dostaviti:
1. Ravnateljica
2. Oglasna plo¢a
3. MreZna stranica
4. Pismohrana, ovdje




