Temeljem Clanka 25. stavaka 1 . i 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj 75/21) i
Clanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja

(Narodne Novine, broj 132/21), ravnateljica Specijalne bolnice za medicinsku rehabilitaciju KALOS,
donijela je

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2024. godinu

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata (u daljnjem tekstu: Plan)

utvrduju se klasifikacijske oznake akata koje se pojavljuju u radu Specijalne bolnice za medicinsu
rehabilitaciju KALOS.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadriaju i broju dosjea, koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz
tlanka 1. ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake
predmeta, na vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 01. sijecnja do 31. prosinca 2024. godine,

Clanak 3.
Klasifikacijske oznake utvrduju se Planom dosjea i to:
| Redni Oznaka Klasifikacija Oblik
broj upisnika prema glavnoj dosjea
grupi, grupi i Opis djelatnosti unutar podgrupe
podgrupi i
djelatnosti
DRZAVA, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI |
0 UPRAVA
00 DRZAVA 1 DRUSTVO
007 USTANOVE (OPCENITO)
1. URZ 007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost
2 URZ 007-02 01 Upravno vijece (sjednice Upravnog vijeéa
(odluke, suglasnosti itd.)
B URZ 007-03 01 Poslovnik o radu Upravnog vije¢a
4. URZ 007-04 01 Opéi akti - statut, pravilnici i dr.
5. URZ 007-05 01 Ostalo
6. UP/I 007-06 01 Odluke (rje$enja) u prvom stupnju
7. UP/II 007-07 01 Odluke (rjeSenja) u drugom stupnju |
008 INFORMIRANJE
8. URZ 008-01 01 Pristup informacijama
9. URZ 008-02 01 Sluzbenik za informiranje
10. URZ 008-03 01 Upisnik i pojedinacni zahtjevi
11, URZ 008-04 01 Godisnje izvjeSce o provedbi ZPPI
12. URZ 008-05 01 Ostalo
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
13. URZ 009-01 01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih
podataka
14. URZ 009-02 01 Imenovanje sluZbenika za zastitu osobnih
podataka
15, URZ 009-03 01 Ostalo




TIELA _DRZAVNE VLASTI I DRUGA

JAVNOPRAVNA TIJELA
029 RADNA TIJELA U SASTAVU
JAVNOPRAVNIH TIJELA
16. URZ 029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i
drugih radnih tijela
17. URZ 029-02 01 Imenovanja i razrjeSenja c¢lanova radnih
skupina, imenovanja unutarnjih i vanjskih
stru¢njaka
03 UPRAVNO POSLOVANIE
031 PRIJAMNE SLUZBE
18. URZ 031-01 01 SluZba otpreme, postanske usluge
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
19. UP/I1 034-01 01 Op¢i upravni postupak
20. UP/I1 034-02 01 Upravni spor
2. URZ 034-03 01 Izdavanje potvrda (opéenito)
27 URZ 034-04 01 Izdavanje potvrda iz radnih odnosa
23. URZ 034-05 01 Izdavanje potvrda o placi
24, URZ 034-06 01 Izdavanje potvrda o wuredno izvrSenim
obvezama (probni rad i dr.)
25. URZ 034-07 01 Ostalo
035 UREDSKO POSLOVANIJE
26. URZ 035-01 01 DonoSenje plana Klasifikacijskih oznaka i plana
broj¢anih oznaka
27. URZ 035-02 01 Evidencije, obrasci, pismena
28. URZ 035-03 01 Ostalo (dopisi)
036 UPRAVLJAN]JE DOKUMENTARNIM
GRADIVOM
29, URZ 036-01 01 Cuvanje, =zaStita, obrada, vrednovanje,
odabiranje, koriStenje dokumentarnog gradiva
30. URZ 036-02 01 Izlu¢ivanja i predaja dokumentarnog gradiva
31. URZ 036-03 01 Ostalo
32. UP/I 036-04 01 RjeSenja drzavnog arhiva
037 OVJERE
33. URZ 037-01 01 Ovjere rukopisa, potpisa, preslika poslovnih
knjiga i ostalo
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBIL]JI
34, URZ 038-01 01 Uporaba, ¢uvanje i uni$tavanje pecata i Zigova
35: URZ 038-02 01 Izrada $tambilja
36. URZ 038-03 01 Ostalo
039 UPRAVLJANJE KVALITETOM
37 URZ 039-01 01 Upravljanje kvalitetom, standardizacija i
unaprijedenje poslovnih procesa,
samoprocjena upravljanja kvalitetom, vanjska
procjenja upravljanja kvalitetom i ostalo
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI
042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM
SEKTORU
38. URZ 042-01 01 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru
39. URZ 042-02 01 Ostalo
044 OSTALI NADZORI




40. URZ 044-01 01 Ostali nadzori
a5 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI 1
PRITUZBE
052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE
41. URZ 052-01 01 Predstavke i prituzbe
42. URZ 052-02 01 Ostalo
053 MOLBE I PRIJEDLOZI
43. URZ 053-01 01 Molbe 1 prijedlozi upuceni javnopravnim
tijelima
44, URZ 053-02 01 Ostalo
RAD I RADNI ODNOSI
10 ZAPOSLJAVANIE
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
45. URZ 100-01 01 Utvrdivanje potrebe za zaposljavanjem
46. URZ 100-02 01 Savjetovanje sa Radnickim vijecem
47. URZ 100-03 01 Odluke o imenovanju (zamjenika ,pomoc¢nika i
dr.)
48. URZ 100-04 01 ZapoSljavanje osoba s invaliditetom
49, URZ 100-05 01 Ostalo
103 USMJERAVANJE U ZANIMANJIMA
50. URZ 103-01 01 Prekvalifikacija, dokvalifikacija
51 URZ 103-02 01 Ostalo
11 RADNI ODNOSI
110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU
52. URZ 110-01 01 Prava i obveze zaposlenih - opéenito
53: URZ 110-02 01 Evidencije zaposlenih
54. URZ 110-03 01 OvlaStenje za potpisivanje
55. URZ 110-04 01 Ovlastenje za registraciju kod nadleznih tijela
56. URZ 110-05 01 Ostalo
112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK
SLUZBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD
1 OSTALO
57. URZ 112-01 01 Zasnivanje 1 prestanak radnog (natjecaji,
odluke o imenovanju povjerenstva, odlluke o
obavijesti kandidatima itd.)
58. URZ 112-02 01 Ugovori o radu (odredeno, neodredeno)
59 URZ 112-03 01 Ugovor o djelu, autorskom radu
60. URZ 112-04 01 Zasnivanje radnog odnosa s pripravnikom
61. URZ 112-05 01 Kretanje u sluZzbi (premjestaji, raspored i dr.)
62. URZ 112-06 01 Ugovor $kolovanje-prekvalifikacija
63. UP/I 112-07 01 RjeSenja iz radnog odnos - dopunski rad
64. URZ 112-08 01 Ostalo
65. UP/1 112-09 01 RjeSenja iz radnog odnosa - ostali
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I
BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
66. URZ 113-01 01 Radno vrijeme
67. UP/I 113-02 01 RjeSenja o godiSnjim odmorima
68. UP/1 113-03 01 Rjesenja/Odluke o placenim i nepla¢enim
dopustima
69. URZ 113-04 01 Bolovanja
70. URZ 113-05 01 Ostalo (obustava rada-Strajk)




71. URZ 113-06 01 Rad od kuce
77 URZ 113-07 01 Ostalo
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
73 URZ 114-01 01 Postupak zbog lake povrede sluzbene
duZnosti
74. URZ 114-02 01 Postupak zbog teske povrede sluzbene
duZnosti
75. URZ 114-03 01 Postupak utvrdivanja odgovornosti za Stetu
76. URZ 114-04 01 Ostalo
115 ZASTITA NA RADU
77. URZ 115-01 01 Zastita na radu - opCenito
78. URZ 115-02 01 Ozljede na radu
79. URZ 115-03 01 Posebna zastita Zena, djece i osoba s
invaliditetom
80. URZ 115-04 01 Utvrdivanje zdravstvene sposobnosti
81. URZ 115-05 01 Ostalo
82. UP/I 115-06 01 Rjesenja ozljeda na radu
117 RADNI STAZ
83. URZ 117-01 01 Radni staz - opcenito
118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
84. URZ 118-01 01 Stru¢na sprema, kvalifikacije, priznavanje
inozemnih kvalifikacija i ostalo
119 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCJENJIVANJE I OSTALO
85. URZ 119-01 01 Upravljanje ljudskim potencijalima - opéenito
86. UP/I 119-02 01 Rjesenje o ocjenjivanju radnika
87. URZ 119-03 01 Kadrovske evidencije
88. URZ 119-04 01 Ostalo
12 PLACE
120 STJECANJE PLACE
89. Up/1 120-01 01 RjeSenja o utvrdivanju place
90. URZ 120-02 01 Administrativne zabrane, ovrhe na placii sl.
91. URZ 120-03 01 Ostalo
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
92. URZ 121-01 01 Dnevnica
93. URZ 121-02 01 Terenski dodatak
94. URZ 121-03 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
95, URZ 121-04 01 Naknada za topli obrok
96. URZ 121-05 01 Regres za godisnji odmor
97. URZ 121-06 01 Bozi¢nica, dar za Uskrs
98. URZ 121-07 01 Dar djetetu
99. Up/I 121-08 01 Jubilarne nagrade
100. | UP/I 121-09 01 Otpremnine
101. | UP/I 121-10 01 Pomoc¢ u slucaju rodenja djeteta
102. | UP/I 121-11 01 Pomo¢ u sluéaju smrti
103. | URZ 121-13 01 Prekovremeni rad
104. | URZ 121-15 01 Ostalo (prava po Kolektivnom ugovoru, npr.
selidba)
i3 STRUCNO USAVRSAVANIE I

OSPOSOBLJAVANIJE




130

TECAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUCNA
PUTOVANJA

105. | URZ 130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i seminari, stru¢na
putovanja, kongresi
106. | URZ 130-02 01 Ostalo
131 SPECIJALIZACIJE I DRUGA STRUCNA
USAVRSAVANJA
107. | URZ 131-01 01 Opcenito specijalizacije i stru¢na usavrsavanja
132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA
PRAKSA
108. | URZ 132-01 01 VjeZbenici, pripravnici, stru¢no
osposobljavanje, vjeZbenicki i pripravnic¢ki
staz
109. | URZ 132-02 01 Strucna praksa
110. | URZ 132-03 01 Ostalo
133 DRZAVNI i STRUCNI ISPITI
1. -} HRZ 133-01 01 Struéni ispiti, op¢enito, prijave za polaganje
ispita i drugi dopisi, zahtjevi
14 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANIE
140 MIROVINSKO OSIGURANJE
112. | URZ 140-01 01 Mirovinsko osiguranje - opéenito
113. | URZ 140-02 01 Ostalo
114. | UP/I 140-03 01 RjeSenja HZMO
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVCA I
KOLEKTIVNI UGOVORI
150 SINDIKATI
115. | URZ 150-01 01 Sindikat - opéenito
37 STAMBENO GOSPODARSTVO
ZBRINJAVANJE I ODNOSI
370 STAMBENA POLITIKA
116. | URZ 370-01 01 Stanovi za sluzbene potrebe
117. | URZ 370-02 01 Ostalo
372 POSLOVNI PROSTOR
118. | URZ 372-01 01 Zakup poslovnog prostora
119. | URZ 372-02 01 Ostalo
4 FINANCIJE
40 FINANCIJE OPCENITOQ
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
120. | URZ 400-01 01 Financijski planovi
121. | URZ 400-02 01 GodiSnji i polugodi$nji izvjestaji o izvrienju
financijskog plana
122. | URZ 400-03 01 Financijski izvjestaji
123. | URZ 400-04 01 Rebalans financijskog plana
124. | URZ 400-05 01 Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO
. POSLOVANJE
125, | RZ 401-01 01 Ulazni racuni
126. | URZ 401-02 01 Izlazni racuni
127. | URZ 401-03 01 Predracuni
128. | URZ 401-04 01 Ugovori o cesiji
129. | URZ 401-05 01 Ugovori o kompenzaciji
130. | URZ 401-06 01 Ostalo




402 FINANCIRANJE
131.. | URZ 402-01 01 Financiranje iz proracuna
132. | URZ 402-02 01 Refundacije
133. | URZ 402-03 01 Sufinanciranje
134. | URZ 402-04 01 Donacije i drugo
135. | URZ 402-05 01 EU fondovi
136. | UP/I 403-06 01 EU fondovi rjeSenja
137. | URZ 402-06 01 Ostalo
403 KREDITIRANJE
138. URZ 403-01 01 Krediti, zajmovi
139. | URZ 403-02 01 Jamstva
140. | URZ 403-03 01 PotraZivanja
141. | URZ 403-04 01 Ostalo
404 INVESTICIJE
142. | URZ 404-01 01 Investicijsko odrzavanje
143. | URZ 404-02 01 Ostalo
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE
IMOVINE
144. | URZ 406-01 01 Plan nabave
145, | URZ 406-02 01 Jednostavna nabava
146. | URZ 406-03 01 Nabava male vrijednosti
147. | URZ 406-04 01 Nabava velike vrijednosti
148. | URZ 406-05 01 Okvirni sporazumi
149. | URZ 406-06 01 Ugovori o javnoj nabavi
150. | URZ 406-07 03 Ugovori (ostali)
151. | URZ 406-08 01 Osnovna sredstva
152. | URZ 406-09 02 Sitan inventar
153. | URZ 406-10 01 Inventure (povjerenstva, izvjes¢a)
154. | URZ 406-11 01 Rashod imovine i otpis potraZivanja,
postupanje s rashodovanom imovinom
155. | URZ 406-12 01 Ostalo
156. | UP/I 406-13 01 Odluke o odabiru javna nabava
41 JAVNE FINANCIJE
410 POREZI i TROSARINE
157. | URZ 410-01 01 Porez na dohodak
158. URZ 410-02 01 Porez na dodanu vrijednost
159. | URZ 410-03 01 Ostalo
411 DOPRINOSI
160. | URZ 411-01 01 Doprinosi - opéenito
412 PRISTOJBE
161. | URZ 412-01 01 Upravne, sudske, boravi$ne i druge pristojbe
162. | URZ 412-02 01 Ostalo
415 NAPLACIVAN]E POREZA, DOPRINOSA I
DRUGIH OBAVEZA
163. | URZ 415-01 01 Naplacivanje poreza, doprinosa, pristojbi
ovrha i ostalo
416 POREZNO KNJIGOVODSTVO
164. | URZ 416-01 01 Evidencija racuna, povrat poreza, posebni
postupci oporezivanja i ostalo
42 JAVNI RASHODI
421 01 DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA

POMOC




165. | URZ 421-01 01 Donacije, subvencije, humanitarna pomo¢
166. | URZ 421-02 01 Ostalo
44 FINANCIISKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
442 FINANCIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA
IZ FONDOVA EU
167. | URZ 442-01 01 Upravljanje i kontrola koristenja sredstava
168. | URZ 442-02 01 Savjetovanja
169. | URZ 442-03 01 Edukacije
170. | URZ 442-04 01 Ostalo
45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV
453 POSLOVI OSIGURANJA
171. | URZ 453-01 01 A .
Poslovi osiguranja
47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVAN]JA
470 FINANCIJSKI NADZOR
172. | URZ 470-03 01 Fiskalna odgovornost
173. | URZ 470-04 01 Godisnje izvjeStavanje o nepravilnostima
174. | URZ 470-05 01 Ostalo
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA,
BRANITELJI, DEMOGRAFIA I OBITEL]
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO
OSIGURANIE
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO)
175. | URZ 500-01 01 Zdravstvo - opcenito
176, | URZ 500-02 01 Mrtvozorstvo
502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
177. | URZ 502-01 01 Pravo na zdravstvenu zastitu, pravo na novéane
naknade
178. | URZ 502-02 01 Ozljeda na radu i profesionalna bolest
179. | URZ 502-03 01 Ostalo
180. | UP/I 502-03 01 RjeSenja rodiljni i roditeljski dopust
504 INCIDENTA I KRIZNA ZDRAVSTVENA
STANJA
181. | URZ 504-01 01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja
182. | URZ 504-02 01 Mjere i preporuke za suzbijanje epidemije i
pandemije
183. | URZ 504-03 01 Ostalo
51 ZDRAVSTVENE USTANOVE
510 ZDRAVSTVENE USTANOVE
184. | URZ 510-01 01 Zdravstvo opéenito (dopisi)
185. | UP/I 510-02 01 RjeSenja ravnatelj (sukladno TKU, ZOR-u, npr.
RjeSenje za neiskoriteni godi$nji odmor)
87 STRUCNI NADZOR U ZDRAVSTVU
520 STRUCNI NADZOR NAD RADOM
ZDRAVSTVENIH RADNIKA
186. | URZ 520-01 01 Redoviti stru¢ni nadzor, izvanredni struéni
nadzor
187. | URZ 520-02 01 Ostalo
53 LIJEKOVI I MEDICINSKA OPREMA
530 LIJEKOVI I MEDICINSKA OPREMA
188. | URZ 530-02 01 Ovjera knjige narkotika




54 SANITARNII ZDRAVSTVENI NADZOR
543 OSTALO IZ ZDRAVSTVA
189. | URZ 543-01 01 Mjere dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije
190. | URZ 543-02 01 ZaStita pucanstva od zaraznih bolesti
191. | URZ 543-03 01 Ostalo
Clanak 3.

Specijalna bolnica za medicinsku rehabilitaciju KALOS kao javna ustanova ¢iji je osnivaé
Dubrovacko-neretvnanska Zupanija, prema Popisu broj¢anih oznaka javnopravnih tijela koje vodi
Ministarstvo pravosuda i uprave koristi broj¢anu oznaku 2117-133.

Clanak 4.

Brojc¢ane oznake sluzbenih osoba stvaratelja akata Specijalne bolnice za medicinsku
rehabilitaciju KALOS jesu:

2117-133/01 RAVNATEL]

2117-133/02 ODJEL ZA LJUDSKE RESURSE, PRAVNE I OPCE POSLOVE
2117-133/03 ODJEL ZA EKONOMSKO-FINANCIJSKE POSLOVE I JAVNU NABAVU
2117-133/04 ODJEL ZA USLUGE

2117-133/05 SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU DJELATNOST

Clanak 5.

Klasifikacijske oznake u dijelu glavnih grupa, grupa i podgrupa definirane su Naputkom o
broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja. U slucaju potrebe
primjene Klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom, izvrsiti ¢e se njegove dopune.

Clanak 6.

Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu dana 01.
sijecnja 2024. godine.
Ovaj ¢e se Plan oglasiti na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Specijalne bolnice za medicinsku
rehabilitaciju KALOS.

Ravnateljica:

Damira Boji¢, dr.med.spec.
KLASA: 035-01/23-01/1
URBROJ:2117-133/01-23/1
Vela Luka, 22.12.2023.

Dostaviti: /-\ij\ /
1. Ravnateljica )
2. Oglasna ploca
3. Mreina stranica
4. Pismohrana, ovdje



